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Программа для автоматического формирования документов при оформлении международных автоперевозок.
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Установка программы

Для установки программы вставьте CD диск и запустите программу Setup_Cargo2009.exe

Раскроется окно мастера инсталяции, показанное ниже. Нажимаем кнопку «Далее».
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Следующее окно информационное
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Нажимаем «Далее».

Программа предложит место размещения каталога и расчитает необходимый объем свободного дискового пространства. При желании размещения каталога можно изменить.
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Далее программа запросит, следует ли размещать ярлык на рабочем столе, проинформирует о выбранных опциях и предложит установить программу. Нажимаем «Установить».

По завершению установки, процесс занимает несколько минут, откроется финальное окно.
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Если программа ранее не устанавливалась на компьютер, то следует открыть файл документации «Настройка BDE.doc», чтобы приступить к самому важному этапу установки программы – регистрации баз данных в администраторе.
Регистрации баз данных

Для регистрации необходимо запустить программу BDE администратора. Вызвать ее можно из стартового меню: Пуск/Все программы/Cargo2009/BDE.
Инструкция организации SQL базы

1. Открыть BDE Administrator
a. В закладке DATABASES создать новую Databases
b. Driver Name – STANDART – Ok
c. [image: image40.emf]Изменить имя базы – Cargo
d. Записать PATH – путь к папке  с базами.

e. Создать аналогичным образом еще два псевдонима: Sertificat, Custom
f. [image: image41.emf]Перейти на закладку Configuration
g. Установить кодировки баз данных, как показано на рис.
h. Следует произвести изменение кодировок во всех драйверах, связанных с Paradox..
i. [image: image42.emf]Записать данные – Apply, или подтвердить обновление данных при закрытии окна.
j. Закрыть BDE
2. Создать папку DB_Net на сервере, где находятся базы данных изделий:

…\DB_Cargo\DB_Net
[image: image43.emf]
Первый запуск и регистрация программы
При первом запуске программа потребует ввести код регистрации.
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Чтобы его получить, необходимо сообщить разработчику программы установочный код, высвеченный в окне регистрации. Получив код регистрации, ввести его и нажать на кнопку «Регистрация».

[image: image44.emf]
Во время первого пуска программы несколько раз может появиться сообщение об ошибке при загрузке файла. Необходимо закрыть это окно и продолжить запуск.
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Появится еще одно окно, которое следует закрыть и продолжить запуск программы.
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После запуска программы необходимо перейти в «Настройки» и прописать все пути к файлам и папкам. Перезапустите программу и убедитесь, что пути в настройках прописаны правильно. Срок действия лицензии можно определить, подведя мышку к бирке «Cargo 2009» в настройках.

Режим работы
В общем случае после запуска программы откроется окно «Режим работы».

[image: image45.emf]Если разрешены все режимы, то, нажав на соответствующую кнопку, можно сразу открыть необходимую часть программы и приступить к работе. Запуск программы можно запрограммировать таким образом, чтобы миновать это окно и сразу открыть необходимый раздел программы. Как это сделать, описано в разделе «Настройки».

Окно «Режим работы» разбито на четыре зоны синими разделительными линиями.
Первая зона – вызов настроек программы.

Вторая зона – работа с заявкой. Позволяет вызвать основные разделы программы кнопками:

· «Анализ» - открывает раздел программы для обработки заявки и формирования рабочего инвойса;

· «Коррекция» - вызов программы «Cargo_macros», которая позволяет автоматизировать работу по редакции (коррекции) рабочего инвойса. После вызова программы путь к файлу рабочего инвойса будет прописан в настройках «Cargo_macros» и, для работы с ним, следует вызвать его загрузку. 
·  «Вывод документов» - открывает окно программы для формирования необходимых документов по данным рабочего инвойса.

· «База изделий» - открывает раздел программы для работы с основной базой изделий.
· «База сертификатов» - открывает раздел программы для работы с базой данных разрешительных документов на изделия;

· «Учет сертификатов» - позволяет работать с базой данных, фиксирующей кому и когда были переданы разрешительные документы.

Кроме основных баз, в этой зоне можно также открыть для редакции таблицы со списком клиентов и их реквизитами, список терминалов и их адреса, а также адреса мест разгрузки товара.

Третья зона – открывает доступ к временным таблицам анализа заявки и анализа рабочего инвойса. При нормальной работе нет необходимости в их просмотре. 

Четвертая зона – «Помощь» открывает доступ к документации программы и видео урокам. Кроме того, в этой зоне продублирована опция настроек включения и выключения всплывающих подсказок.

Если работа с программой не вызывает вопросов, эту опцию лучше отключить, чтобы ускорить реакцию программы на выполнение заданных действий.

Настройки.
Работу программы начинают с установки настроек, для чего необходимо выбрать в «Режим работы» кнопку «Настройки». 
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Примечание:  щит безопасности будет отображаться при попытке использовать защищенный режим - смотри раздел «Состав программ».
Доступ к файлам
На закладке «Общие», на поле «Доступ к файлам», следует указать пути к папкам и файлам. Справа у каждой  строки для ввода, куда необходимо записать путь, имеются кнопки для вызова диалогового окна. Если требуется указать путь к папке, то необходимо открыть нужную папку и выбрать любой файл в этой папке. Если папка пуста, то в строчке имени файла можно поставить произвольное имя, например, по умолчанию «1».
Для нормальной работы необходимо указать все пути к файлам или папкам.

Базы данных и общие документы (каталоги, разрешительные документы), как правило, находятся на сервере, тогда как остальные файлы лучше всего располагать на своем компьютере. Это разгружает сеть и ускоряет работу программы. К таким файлам или каталогам относятся шаблон рабочего инвойса, бланки поставщиков (папка «Firms»), каталог бланков для общих документов. Оригиналы всех этих файлов должны храниться на сервере и, если требуется обновление, то именно на сервере их и обновляют. Клиенты, использующие эти файлы, должны быть извещены, чтобы обновить файлы на своих компьютерах.
Начальный диалог

В поле «Начальный диалог» можно выбрать предпочтительный режим работы при  запуске программы. Так, если будет выбрана «Работа с сертификатами», то при запуске программы сразу будет открыта программа для этого режима.
Настройки общие 

На это поле следует обратить особое внимание. От этих настроек зависит скорость формирования документов. Опцию «показывать документы во время расчета» следует включать при ознакомлении программы или отладке бланков. В обычном режиме ее лучше отключать, чтобы формирование документов происходило быстрее. Опцию «показывать документы после расчета» желательно выбрать, что позволяет работать с документом сразу после того, как он был сформирован.

Помощь

В этом поле можно отключить звуковое сопровождение нажатия кнопок, открытие окон и пр. Разрешение подсказок полезная опция при освоении программы. Если разрешить убрать рамку окна, то программа будет занимать несколько меньше пространства на мониторе. При этом все функции по минимизации окна, его перемещению и закрытию будут доступны. При нажатии на кнопку «Руководство»,  откроется окно с документацией на программу.
Логотип – позволяет выбрать рисунок (jpg, gif) или флэш-анимацию (swf) для размещения на панели «Выбор режима». Размер отображаемого рисунка 209х105.
Состав программ

Для изменения состава программы, доступного пользователю, следует щелкнуть мышкой в любом месте поля, чтобы вызвать панель ввода пароля. После правильного ввода пароля будет открыт доступ к опциям поля, а также появится возможность изменить пароль. На примере обработка заявки не разрешена. То есть работа с базами данных изделий не разрешена. Поэтому, при попытке открыть режим работы с «База изделий» программа предупредит о невозможности такого действия и рядом с кнопкой появится щит – символ защиты или запрета. 
После изменения состава следует перезапустить программу.

Срок лицензии
Проведя мышкой над биркой «Cargo 2009», в нижнем поле появится сообщение о сроке действия лицензии.
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Для сохранения установленных настроек не требуется дополнительных действий. После закрытия окна настроек, все введенные изменения будут автоматически сохранены в файле  Cargo.INI. При новом запуске программы Cargo новые настройки будут автоматически восстановлены. 
Файл Cargo.INI следует хотя бы один раз посмотреть, что бы иметь представление какие параметры запоминаются и используется программой. Например, раздел [Label] можно задать, только редактируя сам файл, тогда как все остальные разделы можно задать из программы.
Анализ и оформление документов
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Обработать следующие колонки в заявке
Это поле содержит названия всех возможных граф заявки. На практике такое практически не встречается. Самое простое содержание заявки, это артикул (обязательный параметр), название изделия, его количество (обязательный параметр) и вес единицы изделия.
Отдельно оттенена группа параметров,  связанных с упаковкой изделий, и группа параметров с вычисляемыми значениями.
На этом поле помечаются те параметры, по которым программа будет сверять данные в заявке с соответствующими параметрами в базе (базах) данных. В случае не совпадения будут выдаваться сообщения и можно вносить в базы данных изменения.
Режимы

· отображать заявку во время ее анализа. Эту опцию не следует включать, так как всегда можно вызвать на экран монитора заявку, сделав двойной клик в строке ввода пути
к файлу заявки. Смотри раздел «Работа с заявкой».
· показывать рабочий инвойс во время его формирования. Существенно на скорость обработки не влияет, но если мощности компьютера хочется сэкономить, то лучше эту опцию не выбирать.
· не формировать рабочий инвойс при отсутствии ТН кода. В заявке могут быть изделия, которых нет в базах данных. В этом случае вы можете записать новое изделие в базу,
но если в заявке не указан ТНВЭД (ТН код), то и в базе ему неоткуда взяться. Программа предоставляет два решения:

1.  не формировать рабочий инвойс, пока в базу данных не будет внесен ТНВЭД для данного изделия;
2. сформировать рабочий инвойс, но все изделия с отсутствующим в базе ТНВЭД записать в отдельную группу.
Второй пункт более производительный, но есть вероятность, что в базу так и не будет внесен код ТНВЭД на новое изделие. 
В базе данных разрешено
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Номера строк только с ТНВЭД кодом

Опция, позволяющая включать в рабочий инвойс группу товара с отсутствующим ТНВЭД кодом.

Вставить пустую строку после ТНВЭД кода

Опция для печатаемых документов позволяет вставлять пустую строку после заголовка группы товаров.
Заполнение графы «Производитель» 
Если в рабочем инвойсе, а значит затем и в формируемых документах (упаковочный лист, спецификация и пр.), в колонках «Производитель» следует указывать страну, то необходимо эту опцию включить и окошке указать разделительный знак. Это может быть, например, точка или дробь, или точка с запятой, как на рисунке. Кроме того, можно указать круглые скобки «()», тогда, после наименования фирмы изготовителя, страна будет взята в скобки.

Графа «Производитель» имеет метку «izgotovitel» и используется ТОЛЬКО в бланках и только в том случае, если необходимо иметь возможность в одной колонке указать и фирму производителя и страну. Если опция «Добавить в графу 'Производитель’ страну» снята, то в колонке с меткой «izgotovitel» будет печататься только название фирмы.
Найти  метки в колонке «ТН код» 
При анализе заявки, когда изделия в заявке от разных производителей, то требуется в рабочем инвойсе разделить эти группы товаров, несмотря на то, что они имеют одинаковый ТНВЭД. Это достигается нехитрым способом. В базе данных каждого производителя добавляется к ТНВЭД через определенный разделитель метка производителя. Например, для изделия «Термостат «Uni DH»» фирмы OVENTROP ТНВЭД  в базе имеет значение “9032108900-OV”. Указав в окошке после ТНВЭД разделитель «-», гарантируется, что сам разделитель и символы после него не будут напечатаны в рабочем инвойсе. Однако, при формировании групп товаров, будет учитываться и производитель. 
Программа допускает наличие меток в колонке ТНВЭД как перед кодом, так и после. Очевидно, что разделители перед кодом и после кода должны отличаться.
Печатать вес

При выводе документов вес изделий и итоговые весовые характеристики выводятся в зависимости от выбранной опции вне зависимости от формата в рабочем инвойсе.

Примечание: для работы с разными форматами лучше всего иметь несколько шаблона рабочего инвойса и указывать их в настройках программы. Программа автоматом поддерживает три шаблона
Стиль

При формировании документов можно подсветить строки заголовков, что делает документы более читабельными, и работать с ними удобнее. Однако, это возможно только в MSOffice 2007 и выше.
Разрешительные документы – сертификаты.
В этом поле устанавливается, за сколько дней предупреждать об окончании срока действия разрешительных документов.

Опция «игнорировать запись в графе 'Сертификаты'» фактически является фильтром для игнорирования служебных пометок в колонке «Разрешительные документы». Как правило, такими пометками являются выражения:

«Не требуется»,»Не выдается», «Не надо …»
Чтобы эти пометки не попали в сформированные документы, следует поставить галочку «игнорировать запись» и в строковом поле напечатать текст такой записи.
При необходимости занести в документы все записи из рабочего инвойса, галочку следует снять. При этом все записи в колонке «Разрешительные документы» будут отображены в соответствующих документах полностью.
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При каждом запуске, программа анализирует, когда были проверены последний раз сроки действия разрешительных документов. Период проверки устанавливается в этом поле. Если такую проверку не надо производить, то галочку следует снять. Если такая опция задействована и проверка производилась более указанного периода, то после загрузки программы будет предложено ее произвести.
Нажав на кнопку «Продолжить» программа сама автоматически раскроет список всех документов, сроки действия которых заканчиваются на текущую дату ПЛЮС указанное минимальное количество дней для действия (в нашем примере 10).

Если, в процессе работы, Вы самостоятельно проверили сроки действия разрешительных документов, то программа запомнит эту дату, как дату последней проверки. Если Вы желаете, чтобы программа производила проверку каждый, например, понедельник, то произведите самостоятельно проверку сроков в понедельник, а в окошко периода проверки поставьте 7.

Печати 
В этом поле перечислены все документы, автоматически формируемые программой. Названия документов расположены в два столбца. В левом столбце перечислены документы, на которые могут ставиться печати, штампы или факсимиле фирмы продавца, а в правом – печати фирмы, которая подготавливает документы. Соответствующие печати, штампы и факсимиле должны быть в папках соответствующих фирм продавцов или в папке общих бланков – фирмы, подготавливающей документы. Программа будет работать нормально и не даст сообщение об ошибке, если опция вставки печати выбрана, а файла в папке с печатью не существует. Это позволяет работать с бланками, в которых имеются необходимые печати уже на бланках, и с бланками фирм, печати которых подгружаются из отдельных файлов. 
Требование к файлам с печатями и работа с ними описаны в разделе Архив бланков и штампов.
Акт досмотра 

Заготовка акта досмотра.
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Начнем с нижнего поля опций. При формировании документов, если выбран упаковочный лист, то с ним одновременно будет сформирована заготовка текста для акта досмотра. В самом акте текст должен быть записан сплошным массивом. Однако такой текст очень трудно читать и проверять. Поэтому для проверки можно выбрать опцию «перенос строки для проверки» и каждая новая позиция будет напечатана с новой строки. Если вы убеждены, что ошибок нет, то можно выбрать опцию «сплошным текстом» и сформировать упаковочный лист еще раз или вручную убрать переносы.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Порядок формирования строк акта досмотра.
Настройки позволяют по-разному формировать строки акта досмотра. На этом поле представлен пробный текст и макет строки. Запись в акте досмотра состоит из трех частей, что видно из макета: наименование группы товара; наименование товара и его количество; итоговые данные, содержащие данные об упаковке и маркировке.

Наименование группы товара можно формировать с использованием специальной графы в базах данных «Название для акта». Если эта графа в базе не заполнена, то данные будут взяты из графы «группа товара (рус.)» или «группа товара (англ.)», в зависимости от того, какая графа помечена. Можно отказаться от выбора графы «Название для акта». Тогда данные будут всегда переписываться только из помеченной графы «группа товара (рус.)» или «группа товара (англ.)».
Вторая часть записи в акте формируется из перечня товаров, входящих в указанную группу. Можно указать в настройках, какое название печатать из базы данных – русское или английское. Далее, в примере «- арт. –», подсоединяется редактируемый текст, артикул товара (если выбрана опция) и количество. При нажатии на кнопку «Тест» из выбранной базы данных будет сформирован список товаров из трех позиций. Реально товары могут относиться к разным группам, но для теста это не имеет значения, поскольку необходимо просмотреть стиль, а не содержание. Если при нажатии на кнопку тест, программа выдает сообщение о закрытой базе данных, попробуйте нажать еще раз – может быть база выбрана, но не открыта. Программа сама попытается открыть базу.
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



При формировании строки программа автоматически добавляет пробелы между словами, фразами и значениями. Единственное исключение может быть при указании количества (25шт.)
Прямые поставки

Особенность прямой поставки – отсутствие групп изделий, объединенных по ТНВЭД коду: печатается список изделий и для каждого изделия печатается ТНВЭД код. 
В бланке для прямой поставки обязательно должна быть одна из колонок ###goods& или ### article&, так как под одной из этих меток программа опрелделяет наличие таблицы и фиксирует начальную строку таблицы. Если ячейка пустая, то строка в рабочем инвойсе все равно будет добавлена и значения из ячеек с метками колонок  ###metka1&, ###metka2&, ###metka3&,  также будут перенесены в соответствующие колонки рабочего инвойса.
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Подписи под изделиями можно макетировать с просмотром результата непосредственно на закладке «прямые поставки». Для выбора метки достаточно нажать на нужную метку мышкой.

Кнопки «записать» появляются после изменения шаблона.
Работа с заявкой
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Для того чтобы приступить к анализу заявки, достаточно указать путь к заявке и, если будет формироваться рабочий инвойс, название файла рабочего инвойса (рабочего документа). По умолчанию для рабочего инвойса к названию файла заявки будет добавлено “_sbln”. 
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



На панели «Входные данные» справа от каждого окошка для ввода данных имеется индикатор. Красный цвет сигнализирует о том, что данные не установлены.
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При анализе заявки достаточно указать путь к заявке и, если будет формироваться рабочий инвойс, название файла рабочего инвойса (рабочего документа). Однако если установить все входные данные до формирования рабочего инвойса, то можно сэкономить время, так как ввод этих же данных после сформированного рабочего инвойса потребует подтверждения. 
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После нажатия на кнопку «Обработка заявки», надпись поменяется на «Выбрано баз» и на панели основной базы данных появится область для выбора опций при различных вариантах развития событий.

Если сообщения об ошибке выбрано «Не показывать», а действие при отсутствии артикула в базе данных выбрано «Записать в базу данных», то в базу будут внесены без предупреждений все изделия из заявки, которых нет в базе.
Если выбраны опции «Остановиться», то в каждом случае программа предоставит выбор –
- заносить в базу изменения или нет.
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Установили опции и нажали на красную кнопку «Файлы выбраны». Надпись на красной кнопке измениться, чтобы напомнить о необходимости указать с какой или какими базами следует анализировать заявку. После того, как базы выбраны, нажимаем на красную кнопку еще раз – анализ заявки стартовал.
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Во время анализа, разночтение данных в заявке по изделию с данными в базе можно увидеть и непосредственно в окне программы. 
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Там где разрешено сравнение и изменение, если есть несовпадение по выбранным записям, то под строчкой с данными из базы будет высвечена желтым цветом строчка из заявки, что позволяет быстро оценить существующее несоответствие.

Если нужно изменять в базе данных только определенную графу, то следует в других разрешенных графах снять галочки. Это позволяет, например, изменить в базе данных цены на изделия в соответствии с заявкой, а вес оставить в базе данных без изменений.

Помните, что в настройках вы указываете какие обрабатывать графы в заявке, а в окне баз данных разрешаете сравнивать и изменять те или иные графы заявки с соответствующими графами в базе данных.
Каждый раз, когда производится анализ заявки, программа создает файл протокола, в котором фиксирует все несовпадения, повторяющиеся в заявке артикулы (этого не должно быть, а если есть, то надо просто суммировать количество в одной позиции, а остальные удалить). Протокол записывается в папку, где размещена заявка с именем «Имя заявки_XX.txt». Где XX – это номер прогона заявки через программу. Пример протокола:

Заявка: Наименование_заявки.xls

Протокол  среда, Декабрь 7, 2011,     21:03

1356071 [Артикул]  Rus_name

     Заявка: Regumat S-180, Ду 25 с шар. краном

     В базе: Regumat S-180, Ду 25, с шар. краном

*** В базе нет артикула 1359099

*** В базе нет артикула 1401151

1504055 [Артикул]  Rus_name

     Заявка: Переходник дв Н-Н 1AG X 1AG

     В базе: Ниппель двойной G1"НР x G1"HP

1512048 [Артикул]  * Повторяется в заявке

     +++   Добавлено к артикулу "-dubl-105". Обработка продолжена.

1513046 [Артикул]  * Повторяется в заявке

     +++   Добавлено к артикулу "-dubl-132". Обработка продолжена.

1517145 [Артикул]  Rus_name

     Заявка: Тройник угл. 20 х 20 мм х Rp1/2

     В базе: Пресс-угольник с крепл. 20 х20мм х R1/2"

*** В базе нет артикула 2126355

9009999 [Артикул]  Rus_name

     Заявка: Каталоги

     В базе: каталог

В протоколе каждая новая позиция начинается с артикула изделия. Далее по какому признаку это изделие попало в протокол и какие действия предприняла программа. Так, например, артикул 1512048 в заявке повторяется, что является исключением, а не правилом. Программа включила это изделие в рабочий инвойс, но артикулу присвоила значение “1512048-dubl-105”. Это означает, что в заявке на строке 105 повторяется изделие с артикулом 1512048. 

Если в базе нет артикула прописанного в заявке, то в протоколе это обозначено особо - ***.

В протоколе фиксируются все отличия заявленного товара по сравниваемым характеристикам, выбранных в настройках программы, от прописанных в базе данных.
Редко, когда заявка обрабатывается с первого раза, так как всегда имеются или позиции с новым товаром или ошибки, или неточности. После того, как все неточности с заявкой сняты, установите опцию «создать рабочий инвойс» и запустите анализ заявки снова.
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Для того чтобы разрешить формирование рабочего инвойса, следует вернуться к первоначальному состоянию анализа заявки. Это можно сделать, нажав на  кнопку или открыть окно «Режим работы» и вновь выбрать «Анализ».
Внимание!!! При обработке заявки изменения в базе данных возможны только если выбрана база данных одного производителя. Если в заявке изделия двух или более фирм, то чтобы автоматически внести изменения в базы данных, следует разбить заявку на несколько заявок так, чтобы в каждой были изделия только одного производителя.
Коррекция рабочего документа
Сформированный программой рабочий инвойс (рабочий документ), требует коррекции перед тем, как по его данным формировать экспедиторские документы. Чтобы перейти в режим коррекции, следует открыть окно «Режим работы» и нажать на кнопку «Коррекция»:
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В результате будет вызвана вспомогательная программа «Cargo_macros». 
Несмотря на то, что коррекция производится экспертами, программа предоставляет мощные инструменты для облегчения труда экспертов, а также для контроля состояния рабочего документа. К такому контролю относятся:

· проверка правильности написания формул в ячейках таблицы рабочего документа, что исключает ошибки при неправильном заполнении в ручном режиме;

· проверка записи ТНВЭД кода на количество цифр.

· проверка отсутствия нулевых значений в колонке «количество»;
· проверка срока действия разрешительных документов;
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Путь к рабочему документу, с которым должна работать программа, прописывается в настройках. При вызове программы из Cargo2012, путь записывается автоматически.

Обязательно следует подключить программу к рабочему документу – кнопка «подключить» (на рисунке кнопка с надписью «готово»).

Программа Cargo_macros может быть запущена обычным способом, а не через программу Cargo2012. Программа позволяет открыть любой подготовленный документ, проверить и скорректировать его.
Чтобы закрыть панель настроек, следует повторно нажать на кнопку «настройки».
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При ручной доводке рабочего документа может потребоваться включить в него новое изделие или даже новую группу товара. Если это производить вручную, то потребуется не мало затрат, чтобы правильно вписать в необходимые ячейки формулы с прямыми и относительными ссылками. Вероятность ошибок при ручном вводе увеличивается. Кнопки «вставить строки» и «вставить блок  решают эту задачу – надо лишь указать необходимое количество строк. Если вы вставляете блок, то будет введено четыре строки, включая заголовок группы (ТНВЭД код). Причем блок и строки добавляются над указанной вами ячейкой, а не под ней.

Удаление лишних строк или блоков производится обычными командами программы EXCEL.

При выборе опций «=0 кол-во» и «=0 вес» программа включает фильтры рабочего документа и высвечивает все строки с нулевым значением в соответствующих колонках. Это следует делать, если после автоматической проверки рабочего документа будет сообщение о необходимости такой проверки. Вам не придется искать строки, требующие редакции – они сразу будут сгруппированы в таблице.

Выпадающий список «выбор режима» позволяет компоновать рабочий документ при его отображении под разные задачи, скрывая или раскрывая различные колонки электронной таблицы рабочего инвойса.
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Сведение дубликатов  (кнопка сведения дубликатов)
В рабочем документе могут быть несколько позиций с одинаковыми артикулами. Так была составлена заявка. Программа Cargo их помечает, добавляя к артикулу «-dubl-№№», где №№, это номер строки первого изделия в списке с таким артикулом. 
При нажатии на кнопку, если есть дубликаты артикулов, будет предложено показать дубликаты или продолжить их сведение. При выборе «Продолжить» все одноименные артикулы, кроме основного (без пометки «-dubl»), будут удалены с рабочего документа, а в колонке «количество» основного артикула будет сумма всех одноименных изделий.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Возможны случаи, когда программа откажется от сведения дубликатов. Это будет происходить тогда, когда основной артикул совпадает с другим артикулом, как часть обозначения. Тогда программа выдаст сообщение, например:
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После чего сведение будет прекращено и потребуется либо что-то временно изменить, либо вручную разбираться с этими артикулами. Как один из вариантов, у похожего артикула можно временно изменить общую часть, например, «101_5813m». После этого программа сама сведет все дубли артикула «1015813». Затем восстановить измененный артикул.

После сведения ячейки с основным артикулами, у которых были дубликаты, будут подсвечены цветом, чтобы легче было их найти и проверить.

Проверка наличия дубликатов обязательно проверятся при нажатии на кнопку «проверить». 

Коррекция документа

Кнопка «коррекция» открывает панель коррекции веса и массива чисел.
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Эта панель состоит из двух частей, обеспечивающих две самостоятельные функции:

· коррекция массива чисел;

· коррекция общего веса.

Коррекция массива чисел

Если необходимо подогнать значения в любой колонке с числами, то следует выбрать в рабочем документе нужный массив чисел в столбце, например стоимость, и прибавить или отнять приращения, обозначенные в соответствующих окошках. Эти приращения можно изменять и устанавливать по своему усмотрению.

Рабочий документ и программа «Cargo_macros» совершенно самостоятельные программы, хотя одна и находятся под управлением другой. Поэтому, когда вы вделяете массив на рабочем документе – он обводится толстой рамкой, а затем переходите на программу «Cargo_macros», выделение на рабочем документе исчезает, пока вы снова не сделаете окно рабочего документа активным. Эта функция, заложенная в самой операционной системе, создает неудобство в работе в нашем случае, так как нажимая на «+» или «-», вы не видите выделенный массив. Для устранения этого в программе имеются две кнопки – сплошной и разорванный квадраты. Нажав на сплошной квадрат программа нарисует рамку вокруг выбранного массива, а нажав на разорванный квадрат – удалит рамку.
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Коррекция общего веса

[image: image57.jpg][ B03903 eprocrarei/
D) 803908 ipg

) HOD7ES gumer o

D) PARADOXLEK
D pnisas e




Данная опция работает со строго определенными колонками и ячейками в колонках, чтобы автоматически подогнать общий вес брутто к заданному. Заданный вес, как правило, это фактический вес брутто, полученный при взвешивании.
Фактический вес вносится вручную в ячейку «Брутто по факту». В ячейке ниже отображается разница весов, которую надо свести к разумному минимуму.

Скорректировать общий вес можно за счет любых составляющих: упаковки, веса паллет, веса товара. Если необходимо предварительно проверить, то следует сделать копию рабочего документа следующим образом.

· Сохранить рабочий документ с новым именем, например TempWI.xls;
· В программе Excel, в которой открыт рабочий инвойс, открыть новый файл – TempWI.xls;

Теперь, переключаясь с одного рабочего документа на другой (делая активным оригинальный документ или его копию) можно использовать возможности программ Сargo для любого из них. 
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Чтобы закрыть окно, следует нажать на кнопку «коррекция».

Срок годности

Разрешительные документы выдаются на определенный срок и со временем теряют свою силу. Поэтому необходимо иметь уверенность, что в документе не прописаны просроченные документы. Для этого проводятся проверки срока действия на этапе корректировки рабочего документа. Причем проверка будет произведена в любом случае при нажатии на кнопку «проверить/исправить», но есть возможность проверить отдельно – не загружая компьютер лишними проверками. 

По результатам проверки не будет выдано никаких сообщений, программа просто подсветит сроки действия документов в рабочем документе зеленым цветом – срок которых допустим, и красным – срок действия закончен или заканчивается. Обратите внимание, что программа сверяет срок действия документов не с текущей датой, а прибавляет к этой дате то количество дней, которое указано в настройках.  Это сделано для того, чтобы документы действовали как минимум до предоставления их таможенным органам.

Проверить
Главная кнопка в этом окошке инициирующая максимально возможную проверку рабочего документа, а именно:

· Проверка наличия дубликатов.

· Соответствие стандарту записей ТНВЭД кодов.

· отсутствие  нулевых значений в колонке «количество»;
· просроченность разрешительных документов; 

· правильность написания формул.

На кнопке имеется индикатор, помогающий оценить состояние рабочего документа: проверен или нет. 
Программа проверяет правильность написания всех формул во всех ячейках и всех ссылок. Если программа находит ошибку в какой либо ячейки, то она выделяет ее красным цветом и сообщает о наличии ошибки. Повторно нажав на кнопку «Проверить», на которой надпись должна поменяться на «Исправить», программа автоматически исправит все формулы и восстановить цвет ячеек.
Результатом проверки, помимо ранее описанных подсветок ячеек, могут быть сообщения, ориентирующие вас, что необходимо сделать или проверить.
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Вывод документов - подготовка
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Источником данных для программы является заранее сформированный «Рабочий инвойс» (РИ) в формате Excel, составленный по определенным правилам.

Выходными документами программы являются:

1. Инвойс;

2. Спецификация;

3. Упаковочный лист;

4. Приложение контракта;

5. Декларанту;

6. CMR – шаблон для заполнения ;
7. Инструкция водителю;

8. Расписка водителя;

9. Акт досмотра

Важно понимать, что документы разделяются на две группы: первая (1-4) – печатается на бланках фирмы, вторая (5-9) – на общих бланках. В остальном, в каждой группе все зависит от самого бланка и  задания для него, прописанного в *.ini файле. Другими словами, если под документ «спецификация» сделать бланк «приложение контракта» или еще какой-либо, и корректно прописать для него задание в *.ini файле, то вы получите совершенно иной, нужный вам документ.
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Документы (инвойс, спецификация, упаковочный лист и приложение контракта), печатаются на бланках фирмы продавца товара, специально подготовленных для автоматической работы программы. 
Остальные документы относятся к общим документам для всех фирм. Бланки этих документов, также специально подготовленные для автоматической работы программы, располагаются в отдельной папке (например, Blank_Total).

Возле каждого окошка для ввода данных справа имеется индикатор. Если данные не введены, то индикатор красного цвета, после ввода информации, индикатор меняет цвет на зеленый. Это позволяет осуществлять дополнительный контроль за вводом данных. На рисунке информация есть для программы, это номер автомобиля и валюта, о чем сигнализируют индикаторы.

Дата – поле для ввода даты. Если надо проставить текущую дату, то можно оставить поле пустым – программа поймет, что нужно проставить дату текущего дня.

Кнопка «Поставщик».
 Как правило, поставщики в международных перевозках работают с одними и теми же партнерами. При нажатии на кнопку откроется окно со списком компаний. Выбрав поставщика, заполниться окно «Поставщик», «Покупатель», расположенное ниже, а также дата контракта и контракт между ними.
Если необходимо ввести вручную покупателя, то следует разорвать связь [image: image24.jpg]


 между окошками «Поставщик» и «Покупатель». При разорванной связи появится кнопка «Покупатель». Теперь, чтобы ввести покупателя необходимо щелкнуть по кнопке «Покупатель» так, чтобы она была зеленого цвета, и выбрать из того же списка нового покупателя. Затем следует ввести данные о контракте между ними и дату контракта.

Можно восстановить связь между покупателем и поставщиком и вновь выбрать поставщика.

При выборе поставщика программ проверяет наличие бланков данного поставщика для разных документов и, если каких-то документов нет, программа закроет соответствующие позиции документов.

Если по какой – либо причине позиции для выбора документов закрыты, то следует снова выбрать поставщика.

Ввод валюты.
Если валюту не надо менять, то достаточно ее просто подтвердить (щелкнуть в левую часть строки), чтобы индикация была зеленой. 
Формирование документов
Все входные данные введены (смотри предыдущий раздел), теперь следует:
1. Проверка рабочего инвойса – как он воспринимается программой. Это особенно актуально, если рабочий инвойс формировался не программой, а вручную, или вносилось много изменений. Индикатор анализа рабочего инвойса пока синего цвета – не обработан. Убедимся, что ни один документ не выбран для формирования. 
2. Кнопка «исполнить». Если все прошло успешно, то программа известит об этом, а индикатор анализа рабочего инвойса станет зеленым – можно продолжать. При этом кнопка «исполнить» поменяет цвет на красный и на ней появится надпись «новые». Имеется в виду формирование новых документов или загрузка нового рабочего листа. 
3. Кнопка «новые»  – появится предупреждение, что загружен такой-то рабочий инвойс. Если нам надо сформировать документы именно по этому рабочему инвойсу, то нам нечего беспокоиться. Закрываем предупреждение. 
4. Отмечаем в списке документов «спецификация» для его формирования. 
5. Снова нажали на кнопку «исполнить».
6. Проверили сформированный документ, если нет замечаний, то выводим все остальные документы.
7. Если необходимо разместить разрешительные документы (сертификаты) вместе с сформированными документами, то укажите опцию «сертификаты». А если их нужно распечатать, то опцию «..печатать». Или и то и другое вместе. 
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Приведенная последовательность позволяет быстрее выявить ошибки и не тратить время на формирование документов с ошибками или неточностями, которые можно убрать на стадии подготовки рабочего инвойса.

Все документы записываются в папку, прописанную в настройках: путь к сформированным документам.  Место, где разместить сформированные файлы, Вы выбираете сами, но имя присваивается автоматически. Например: 

2008.07.21_XXXX
где XXXX – номер счета.
Такая папка будет создана там, где вы укажите. Именно в ней вы найдете все документы. 
Работа с базами данных

После анализа и обработки заявки, чаще всего приходиться корректировать записи в базе данных: вписать новому изделию ТНВЭД код, номер сертификата и прочее. Все это можно сделать, получив непосредственный доступ к базам данных.

Откроем окно «Режим работы» - кнопка «режимы» на панеле «Входные данные», и нажмем на кнопку «База изделий». Раскроется панель базы изделий и появится панель «Поиск».
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Элементы управления
1. Режим поиска. Из выпадающего меню следует выбрать название параметра, по которому следует произвести поиск.
Частный случай – открыть всю базу.

2. Поле для ввода значения искомого параметра
3. Условие совпадения. Из выпадающего списка можно выбрать одно из четырех условий.
4. Кнопка Ok. Команда на формирование запроса и выполнение поиска.

5. Опция редактировать. Разрешает редактировать базу данных. Опция доступна, если в настройках нет запрета и выбрана одна база. Если выбраны две или более баз, опция недоступна.

6. Показать таблицу. Открывает содержимое базы данных, полученное программой по условиям поиска.

7. Показать запрос. Опция предназначена для формирования сложных или отладочных запросов. Раскрывается команда запроса, которую можно редактировать. Чтобы выполнить запрос, необходимо нажать на кнопку 10 – Запрос.

8. Вставить запись. Вставляет новую запись по условиям строк [1] и [2]. В поле [1] не может быть выбрана «вся база», а должна выбрана конкретная графа, например «артикул». В поле [2] следует записать новое значение артикула. Если теперь нажать на кнопку [8], произойдет вставка новой записи, но при этом база «ОТКЛЮЧИТЬСЯ» от программы. Выбери в поле [1] «вся база» и нажми [4]. Если теперь открыть таблицу [6], то увидишь новую запись с артикулом «1». Все остальные граф будут пустые. Помни, в базе не могут находиться два изделия с одинаковыми артикулами, а базе сертификатов два документа с одинаковыми номерами.
Эти графы содержат только уникальные значения. При попытке записать значение, которое в графе уже есть, будет выдана ошибка. Исправить ошибку можно, заполнив графу уникальным номером, например, добавив «_?».
9. Удалить запись. Удаляет строку записи из базы по условиям строк [1] и [2], аналогично предыдущему пункту. Будьте внимательны, так как нажав на эту кнопку, например при следующих условиях. Если в поле [1] – артикул, а в поле [2] – «дубль» и в поле [3] – «содержит», то из базы будут удалены все записи, в которых в графе артикул встречается «дубль». Предварительное подтверждение на удаление не укажет, сколько записей будет удалено. Поэтому перед удалением лучше сначала проверить, сколько таких записей. Для этого просто нажми на [4] –Ok. Программа покажет все записи, которые будут удалены при этом запросе.
10. Команда на выполнение поиска из сформированного запроса.

11. Записать изменения в базе.
12. Выйти в режим обработки заявки.

Внимание! В таблице одной фирмы не могут находиться два изделия с одинаковыми артикулами, а в таблице сертификатов два документа с одинаковыми регистрационными номерами.
Эти графы содержат только уникальные значения. При попытке записать значение, которое в графе уже есть, будет выдана ошибка. Исправить ошибку можно, заполнив графу уникальной записью, например, добавив «_?».
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Если выбрана одна база, в нашем примере база фирмы «Kan», то в нижней части окна программы появится список всех документов, каталогов и описаний изделий этой фирмы. Для этого должны быть соблюдены следующие условия:
· выбрана база только одной фирмы;
· наличие документов для изделий этой фирмы;
· папка с этими документами должна иметь название этой фирмы и размещена в общей папке баз данных.

В правом нижнем углу списка файлов находится красная кнопка, позволяющая расширить границы списка для более удобного просмотра.
Каждый файл можно открыть непосредственно из этого списка, дважды щелкнув по нему мышкой.

Кроме того, нажав правую  кнопку мышки, можно вызвать меню:

· Открыть документ - открывает выделенный документ. Открытый документ никак не связан с программой, поскольку открытие происходит под управлением операционной системы. Можно закрыть программу и работать с документом;

· Открыть папку, содержащий документ – открывается системное окно - проводник, которое уже не зависит от программы.

· Закрыть окно – закрывает окно.

Если это окно мешает, или создает помехи для ввода текста в графу «Примечание», то можно его зарыть другим способом. Поскольку база уже загружена, можно снять выбор с фирмы Kan, то есть снять галочку. В этом случае список с файлами закроется, а поле для примечаний расширится.

Не смотря на то, что названия файлов с документацией могут быть произвольными, все-таки  следует придерживаться правила, чтобы из названия файлов было понятно содержание документа. 
Работа с таблицей
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Если по условиям поиска в таблице всего одна строка, то можно опустить указатель вниз, имитируя вставку новой записи, и вернуться назад. При этом на сервер будет послана обновленная информация.
Элементы управления
В поле таблицы имеются две визирные линейки – красного и синего цвета. Линейки можно захватывать курсором мышки и перемещать по строкам таблицы. Линейки помогают ориентироваться и никакой другой функции не несут.
Правая кнопка мышки вызывает меню:

· Убрать колонку - скрывает колонку в которой выбрана ячейка. Информация в базе не изменяется.

· Сортировать колонку - в данной версии пока не реализована, поскольку не удается  добиться разрешения на редактирование базы в таком режиме.
· Показать все - раскрывает в таблице все колонки.
· Разметка – кнопка. Равномерно распределяет все не скрытые колонки по ширине таблицы.
· Напечатать – выводит всю информацию представленную в таблице в формате EXCEL.
Это, скорее всего, самый удобный способ распечатки, если необходимо, информации, так как EXCEL работает с таблицами и имеет богатые возможности по оформлению таблиц и их распечатке. 
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Перемещаться по таблице легко с помощью клавиш со стрелками. При этом в окне основной программы будут отображаться записи выбранной строки таблицы.
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Колонка «сертификаты»

В колонку Sertificat может быть вписан один или несколько номеров, разделенных запятой.
Допускается размещение служебных меток:
*?* - метка, обозначающая, что требуется вмешательство. Эту метку ставит программа при анализе заявки, если в колонке «сертификат» запись не защищена и не помечена как «не требуется».

(!) – метка, закрепляющая за изделием вписанный номер разрешительного документа и при формировании рабочего инвойса для этого документа поиск будет производиться, но записи в графах «Сертификат» и «Срок действия» (SG) в базе изделий останутся неизменными. 
Эта метка защищает всю запись и может стоять в любом месте.
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Значения в колонке Num_RD показывают, сколько возможных разрешительных документов для этого изделия есть в базе «Сертификаты».  Если в ячейке записан 0, это значит, что ничего не подходит. Если ячейка пуста, значит это изделие не проверялось.

Значения в колонке Num_RD  зашифрованы следующим образом

NNDD – где NN, это число разрешительных документов для групп товаров, в которых указан артикул данного изделия (список группы находится в файле НОМЕР_Документа.xls), DD - число разрешительных документов конкретно для этого изделия.

Таким образом число разрешительных документов имеют пределы от 0 до 99.

Например в колонке Num_RD   стоит число 102. Это значит, что для этого изделия подходят три разрешительных документа: два основных, совпадающих по ТНВЭД коду, и один по списку в приложении, где указан артикул этого изделия.
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Список приложения для любого разрешительного документа представляет собой таблицу в .xls формате (Excel), хранящейся в папке с оригиналами разрешительных документов.

 При желании Вы можете внести в эту таблицу артикулы любого изделия, который подходит для этого документа.

Название приложения должно в точности совпадать с названием  разрешительного документа, к которому оно относится.
В других полях этого документа, при необходимости,  можно размещать любую дополнительную информацию.

Работа с колонкой «Сертификаты» в базе изделий
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В базе изделий – в колонке «Сертификат» может быть разное по назначению содержание.

1. - метка, что разрешительные документы не требуются. Метка должна точно соответствовать записи в настройках программы (по умолчанию «не требуется»).

2. –  не  заполнено. 

3. –  номер разрешительного документа, или документов, разделенных запятой.

4. – записана какая то ерунда.

5. – защищенные записи, когда после номера документа(ов) стоит ключ защиты - (!)
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При нажатии на кнопку «?» поиск разрешительных документов будет произведен только для выбранного артикула, а при нажатии на кнопку «сертификаты» - для всех. 

Поиск разрешительных документов производится по ТНВЭД коду изделия и по артикулу, который может быть записан в приложениях к разрешительным документам.

Рассмотрим действия программы по каждому пункту, когда выбирается та или иная запись (строка) в таблице основной базы (артикулы). 
1. Метка [не требуется]. Программа произведет поиск всех разрешительных документов и проставит количество таких документов в колонке «Num_RD». Таким образом, программа информирует, что несмотря на запись в графе «Сертификаты» [не требуется], какие то разрешительные документы могут подойти и их количество обозначено. 
   Если перед Вами открыта таблица базы данных сертификатов, то можно сразу увидеть какие именно документы имеются ввиду.

2. Графа не заполнена. Программа произведет поиск всех разрешительных документов и проставит количество таких документов в колонке «Num_RD» . В графу «Сертификаты» будет вписаны через запятую все найденные документы. Символы  *?* в этом случае не ставятся.   В графе «Срок действия» ближайшая дата окончания срока действия, если документов несколько. Символ *?* ставится только в том случае, если запись в колонке «Сертификаты» была и она обновлена.

3. Номер разрешительного документа , или документов, разделенных запятой. Действия программы будут аналогичны действиям по пункту 2, но перед номерами документов будет вписан ключи изменения - *?*.

4. Записана какая то ерунда. – Программа сделает поиск как по пункту 3.
5. Номер разрешительного документа известен и защищен. Если программа обнаружила знак защиты – (!), то она все равно произведет поиск разрешительных документов в базе «Сертификаты» и проставит количество подходящих документов в колонке Num_RD. Защищенная запись и запись в колонке «Срок действия» (SG_date) останутся неизмененными. При формировании рабочего инвойса в список сертификатов будут [image: image74.png]2 BDE Rdministrator: C:\Program Files\Common Files\Borland Share
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внесены документы указанные в защищенной записи. 
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*?* - символы, обозначающие, что в графе «Sertificat» запись для этого изделия была обновлена и выбор разрешительных документов не сделан.
Пример расположения окон программы

Замена сертификатов в базе изделий

Когда сертификаты или другие разрешительные документы устаревают, программа позволяет заменить устаревшие номера документов на новые одной операцией. Для этого необходимо:

1. открыть базу изделий в режиме редакции по фильтру «Сертификаты». 

2. открыть таблицу и убедиться, что нет лишних записей, так как будут заменены все, включая и те, где в графе сертификаты несколько разрешительных документов.

3. Нажать на титуле таблицы кнопку «замена»
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4. В открывшемся окне прописать новую запись и нажать на кнопку «Заменить». После этого во всех строчках таблицы в графе «Sertificat» записи будут заменены на новую и таблица окажется пустой.

5. Закройте таблицу и в основном окне программы снимите фильтр.

6. Операция закончена.

База сертификатов
Организация программы база сертификатов идентична по структуре и интерфейсу базы изделий, описанной выше. Рассмотрим некоторые особенности.
Если база изделий состояла из набора баз производителей, то база сертификатов одна на все изделия. Поэтому отсутствует предварительный выбор по названиям фирм. 

База сертификатов, это условное название. Правильнее сказать, что это база разрешительных документов, поскольку в этой базе фиксируются все официальные документы, разрешающие использование или экспорт того или иного изделия.
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Программа меняет цветовую гамму, в зависимости от типа документа, для лучшей идентификации при работе с документами, а также позволяет добавлять типы разрешительных документов или удалять их.

Изменение типов документов возможно только в режиме редакции базы – должна быть выбрана опция «редактировать».
В этом случае появится в титуле окна кнопка «Редактировать», нажав на которую откроется окно, показанное на рисунке.
Здесь можно добавить новый тип документа или изменить или удалить старый.


Проверка неучтенных документов

К каждой записи в базе разрешительных документов привязаны сами документы. Это могут быть отсканированные документы или документация в других форматах. Программа позволяет удалять записи из базы вместе с перемещением соответствующих документов в папку «Archive».
Но возможны случаи, когда записи из базы были удалены без перемещения документов и тогда в папке, где хранятся эти документы, оказываются документы не имеющие отношения к записям в базе данных. Со временем такой мусор может быть обременительным. Избавление от такого мусора сводится к следующим действиям:

1. Нажмите на кнопку «Добавить в базу». Программа сверит все документы, находящиеся в папке с зарегистрированными документами, и, если найдет не зарегистрированные, то пропишет их в базе данных, пометив тип данных как «NEW».

2. Закройте окно редактирования, нажав повторно на кнопку «редактировать» в титуле окна программы.

3. Выберите на панели поиска «Тип документа»

a. Впишите в строке значений «NEW»

b. В строке режима поиска укажите «полное совпадение».

c. Нажмите «Ok» - программа произведет поиск новых зарегистрированных документов.

4. Откройте таблицу базы.

5. Проверьте новые записи. Если есть записи, которые следует оставить, то заполните все необходимые графы и измените тип документа. После изменения типа документа, запись из таблицы исчезнет. Для того, чтобы в последующем легко было найти такие записи, можно изменить тип документа, например, на «NEW2». Если обнаружены файлы, которые следует оставить в основной папке, но их не надо регистрировать в базе данных, то удалите эти строки из базы, нажав комбинацию клавиш Ctrl+del.

6. Нажмите на красную кнопку «Удалить» в титуле таблицы. Программа удалит все оставшиеся записи с типом «NEW» и переместит соответствующие документы в папку «Archive».

Проверка срока

Важным параметром разрешительных документов является срок их действия. Для этого в программе организована проверка срока по графе «Дата окончания».

Например, необходимо узнать какие документы устарели. Для этого в окошко «до» следует ввести текущую дату и нажать кнопку «проверить». Программа сформирует запрос и раскроет все записи, удовлетворяющие этому запросу, то есть покажет записи, срок действия которых либо закончился, либо документы устарели.
Под панелью «Проверка срока» располагается навигатор, позволяющий быстро перейти на предыдущую или последующую записи в базе. Знак «+» позволяет добавить новую запись, а знак «-» - удалить.


Важным отличием от Базы изделий является возможность просмотра отсканированных изображений документов ресурсами программы. При выборе документа (определенная запись в базе данных) в информационном окне появляется список всех отсканированных изображений этого документа и других файлов, относящихся к этому документу. Как правило, это несколько страниц. Если левой кнопкой мышки выбрать в списке документ, то программа отобразит их средствами операционной системы. Правой кнопкой мышки можно вызвать меню, представленной на рисунке.

Перемещение в архив подразумевает перемещение устаревших или потерявших силу документов в папку «Archive».

Открыв папку, содержащую документ можно также производить все действия с файлом, которые позволяет операционная система.
Для удаления следует поочередно выбрать файл из списка и, нажав на правую кнопки мышки, выбрать в меню «удалить файл».

Внимание! Чтобы удалить из базы устаревшие записи с просроченным сроком действия, необходимо сначала удалить или переместить сами документы и только после этого удалять запись из базы. 
Лучше это делать в таблице!!!

Работа с таблицей сертификатов мало чем отличается от работы с таблицей базы изделий.

Единственное различие - в этой таблице допустима сортировка по столбцам, которую можно инициировать из меню, нажав в соответствующей колонке правую кнопку мышки, или щелкнуть на заголовок таблицы (титул).
Удаление просроченных документов

Установите опцию «редактировать».

Установите в окошке «до» дату, для устаревших документов.

Нажмите «ПРОВЕРИТЬ».

Откройте таблицу Разрешительных документов.

Кнопка «Удалить» вызовет процедуру удаления всех записей, отображенных в таблице, и процедуру перемещения всех документов для этих записей в папку «Archive».

Очевидно, что это возможно только, если выбрана опция «редактировать» и у Вас есть право это делать.


Привязка документов
Программа позволяет проверить привязку разрешительных документов к изделиям по ТНВЭД коду.
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В нижней части окна находиться кнопка «Привязка», при нажатии на которую вызывается окно с кодом ТНВЭД текущего документа. Если при этом переместиться или с помощью навигатора или по таблице на другую запись, то код в окне привязки обновляться не будет. Для его обновления необходимо нажать на кнопку, расположенную справа от окошка «Код ТНВЭД».

Программа автоматически формирует отчет в случае, если производится поиск по всем фирмам. Этот отчет записывается в корневой каталог программы под именем «SERT.txt». При поиске в одной фирме, в качестве отчета используется распечатка таблицы изделий, как описано выше. И в том и в другом случаях, отчеты выводятся сразу на экран и их можно разместить там, где удобно. 

Если отчет по всем фирмам велик и неудобен для чтения, его легко можно превратить в таблицу Excel. Для этого:

· открыть программу Excel, и в меню программы выбрать Файл/Открыть;

· установить в диалоговом окне тип файла – Все файлы(*.*);

· выбрать файл «SERT.txt». Программа предложит его преобразовать с помощью мастера текстов.
· Укажите формат данных – с разделителями. Нажмите «Далее»;
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· В открывшемся окне укажите символ разделитель «!», как показано на рисунке;

· шаг третий подтвердить по умолчанию и получить отчет в табличной форме.
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База разрешительных документов связана с еще одной базой – базой учета, в которой фиксировано когда и кому (на какой таможенный терминал) были переданы копии разрешительных документов. Чтобы вызвать базу учета, надо нажать на кнопку «Таможня» или «Учет сертификатов» в окне «Режим работы».

Учет сертификатов
База учета разрешительных документов, учитывающая кому и когда был вручен тот или иной документ. 
База представлена таблицей. Информация в таблице будет только в том случае, если открыта база сертификатов. В колонках «Таможня» и «Покупатель»  для записи информации следует пользоваться исключительно выпадающими списками, поскольку списки таможенных терминалов и покупателей единые для программы и используются для формирования рабочего инвойса и выходных документов.
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Разрешительные документы со временем теряют свою силу, появляются новые. Для того чтобы не засорять базу лишними записями, ее всегда можно сверить с родительской базой – базой сертификатов. Нажав на кнопку «Проверить» (верхний рисунок), окно предстанет в другом виде и будет готово к проверке базы на устаревшие документы и на добавление новых.
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Из выпадающего списка выбираем режим проверки. Программа сразу начнет проверку в два прохода:

Первый – сверяет номера документов своей базы с базой сертификатов, если в базе сертификатов таких документов нет, то (в зависимости от выбора режима проверки) помечает в колонке «Таможня» записью «###документа нет###», либо удаляет запись.

Второй - сверяет номера документов базы сертификатов с базой учета. Если в базе учета таких документов нет, то программа добавляет их в базу (таблицу) и помечает в колонке «Таможня» записью «***новый документ***». Таким образом, достаточно следить за сроками действия сертификатов в базе сертификатов, а в базе учета всегда можно обновить информацию практически автоматически.
Чтобы создать базу «с нуля», можно сначала ее полностью стереть – нажать на кнопку «Очистить базу», а затем выбрать режим проверки. После завершения проверки в базу будут занесены все номера документов из базы сертификатов.
Заключение

Если открыть таблицу базы сертификатов и таблицу базы учета, а затем вернуться к основной базе изделий и также открыть таблицу, то перемещаясь по таблице базы изделий, вы увидите, как меняется информация в других таблицах. Это очень полезная функция или связка таблиц для проверки информации, записанной в графы СЕРТИФИКАТ и ГИГИЕНА.
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Подготовка заявки

Заявка
· заявка подготовлена в виде таблицы в формате *.xls
· Ячейкам заголовка таблицы должны быть присвоены имена:

	Надпись
	Имя
	наличие

	Артикул
	article
	обязательно

	Русс. Название товара 
	rus_name
	обязательно

	Англ. Название
	eng_name
	?

	Фирма изготовитель
	company
	

	Страна
	country
	

	Группа товара (рус)
	group_rus
	

	Группа товара (англ)
	group_eng
	

	Маркировка
	marker
	

	Материал
	material
	

	Кол-во
	quantity
	обязательно

	Цена 1-ой шт
	amount
	

	Стоимость
	amount_sum
	

	Вес 1-ой единицы
	netto
	

	Вес
	netto_sum
	

	ТН КОД (ТНВЭД)
	tn_cod
	

	Сертификат
	sertificat
	

	Гигена
	gigiena
	

	Срок действия
	SG_date      
	

	Упаковка
	pack
	

	Имя ячейки в конце таблицы
	wi_end
	?

	Метка в конце таблицы
	###end&
	обязательно

	

	Дополнительные данные

	Надпись
	Имя
	

	Вес брутто
	brutto
	

	Вес брутто без паллет
	brutto_no_pallet
	

	Кол-во коробок
	korob
	

	Кол-во паллет
	pallet
	

	Число мест
	mesta
	

	Расчетный вес нетто
	r_netto
	


Присвоение имен смотри в приложении.

Метки записываются непосредственно в ячейки таблицы. Например, метка ###end& должна быть записана в ячейку любой колонки после последней строки с данными. 
Требования к служебным файлам.
Подготовка рабочего инвойса
· Рабочий инвойс подготовлен как таблица в формате *.xls
· Ячейкам заголовка таблицы должны быть присвоены имена:

	Надпись
	Имя

	ТН КОД
	tn_cod

	Фирма изготовитель
	izgotovitel

	Сертификат
	sertificat

	Гигена
	gigiena

	Срок действия сертификатов
	SG_date

	Русс. Название товара 
	rus_name

	Англ. Название
	eng_name

	Артикул
	article

	Кол-во
	quantity

	Цена 1-ой шт
	amount

	Стоимость
	amount_sum

	Вес 1-ой ед-цы
	netto

	Общий вес
	netto_sum

	Для группы товара
	

	Расчетное нетто
	r_netto

	Брутто без паллет
	brutto_no_pallet

	Брутто
	brutto

	Количество паллет
	pallet

	Количество других крупных упаковок (коробки, рулоны и пр.)
	korob

	Вес паллет
	pall_weight

	Вес упаковок
	pak_weight


· Ячейкам после основной таблицы должны быть присвоены имена:

	Общие данные
	

	Номер инвойса
	wi_invoice

	Дата инвойса
	wi_invoice_date

	Номер контракта
	wi_contract

	Дата контракта
	wi_contract_date

	Фирма-продавец
	wi_seller

	Фирма-покупатель
	wi_buyer

	Таможенный пост
	wi_post

	Место разгрузки
	wi_place

	Номер автомобиля
	wi_car

	
	

	Имя ячейки в конце таблицы
	wi_end

	Метка в конце таблицы
	###end&

	Имя любой ячейки вне поля данных
	select

	Имя любой ячейки вне поля данных – путь к программе
	path_exe


· Надпись может быть произвольной, но имена не изменять!  
Подробнее о работе с документом смотри видео урок “Lesson1”. 
Список фирм

Список фирм – это таблица в формате Excel, организованная по определенным правилам:

· Имя файла произвольное;
· Размещение файла – папка с бланками фирм, например «..\Server\ Firms\»
· Таблица имеет как минимум шесть колонок с именами ячеек в заголовке:

· firma - сокращенное название фирмы;

· partner – фирма «покупатель», с которой установлены партнерские отношения, закрепленные контрактом;

· сompany – официальное название фирмы;
· rekvizit – реквизиты фирмы;
· contract – номер контракта продавца с партнером (заполняется только у продавца);

· contract_date – дата заключения контракта;

Кроме этого могут быть колонки с контактными телефонами и т.д.

Список таможенных терминалов 

Таблица в формате Excel, организованная по определенным правилам:

· Имя файла - Tamojnya.xls;
· Размещение файла – папка с общими бланками, например «..\Server\Blank_Total\»
· Таблица имеет следующие колонки с именами ячеек в заголовке:

· tamojnya - сокращенное название таможенного терминала;

· сompany – официальное название терминала;
· rekvizit – реквизиты терминала;
Список мест разгрузки 

Таблица в формате Excel, организованная по определенным правилам:

· Имя файла - Place.xls;
· Размещение файла – папка с общими бланками, например «..\Server\Blank_Total\»
· Таблица имеет следующие колонки с именами ячеек в заголовке:

· place_name - сокращенное название таможенного терминала;

· adress_place – официальное название терминала;
============

Примечание:
Все указанные таблицы могут быть раскрыты и изменены самостоятельно или из программы.

Общие бланки, файлы таможенных терминалов.
В папке с общими бланками , например «..\Server\Blank_Total\», хранятся бланки:

· Blank_CMR.doc

· Blank_CMR10.doc

· Blank_akt.doc

· Blank_Instruction.doc

· Blank_declarant.xls

· Blank_Receipt.doc

· Cargo_Shablon_00.xls

· Cargo_Shablon_01.xls

· Cargo_Shablon_02.xls

· Blank_declarant.xls
Также в папке с общими бланками могут быть особые бланки для таможенных терминалов со специфичными требованиями, где предъявляются особые требования к оформлению деклараций.

Жирным шрифтом обозначена неизменяемая часть имени файла. 
	Custom_Name_Blank_Declarant.xls  
	бланк Declarant для таможенного терминала

 “Custom_Name”

	Custom_Name _Blank_Declarant.ini


	правила заполнения бланка Declarant для таможенного терминала  “Custom_Name”


Пример содержания файла Custom_Name _Blank_Declarant.ini

[Declarant]

;2 - печатать наименование группы и итоговые данные

key_group_titul=2

;key_cod_article   0- не печатать ТНВЭД код, 1 - печатать ТНВЭД код
key_cod_article=0

;key_article=1 - печатать только название и кол-во без цены и веса

key_article=1 

;------------------------------------

key_group_languange=1

key_name_languange=1

;tn_name_languange  0 - eng, 1 - eng/rus, 2 - rus, 3-rus/eng.

;------------------------------------

name_and_firma_txt=, производство фирмы
Custom_Name должно точно совпадать с выбранным именем в колонке tamojnya, в списке таможенных терминалов. Если такого файла программа не обнаружит, то будет использован общий бланк Blank_declarant.xls.

Файл Custom_Name _Blank_Declarant.ini не обязателен. Если нет особых правил и не существует файл с таким именем, то будут применены правила из файла описания документов: NAME_COMPANY_Blank.ini.
Архив бланков и штампов
При формировании документов, на фирму продавца (например «Trans_plus») должны быть подготовлены или уже имеются следующие файлы в папке с именем фирмы:

· папка «..\Server\ Firms\Trans_plus» содержит файлы
· Trans_plus _Blank.ini
· Trans_plus_Blank_attachment.xls
или
Trans_plus_Blank_attachment.doc
· Trans_plus _Blank_invoice.xls
или
Trans_plus _Blank_invoice.doc

· Trans_plus _Blank_PackList.xls
или
Trans_plus _Blank_PackList.doc

· Trans_plus _Blank_specification.xls
или
Trans_plus _Blank_specification.doc

· Trans_plus _Stamp1.ini

· Trans_plus _Stamp1.jpg

Архив находится в папке с произвольным именем.

Название файла бланка каждой компании формируется по правилу:

название компании (Trans_plus) плюс «_blank_» плюс название документа (attachment; invoice; PackList; specification). Название документа изменять нельзя.
· Название фирмы и ее реквизиты должны быть в списке фирм – см. Список фирм
· Название компании (Trans_plus), строго соответствует имени компании в файле «Список фирм» в колонке под именем «firma»; 
Аналогично формируется имя файла со штампом компании  в формате *.jpg –
Trans_plus_stamp1.ipg – например, это рисунок печати;
Trans_plus_stamp2.ipg – например, это подпись;
Trans_plus_stamp3.ipg – например, это какой- то  штамп;
Для каждого рисунка должен быть создан еще один файл в папке, указывающий размер печати, который имеет такое же название, как и рисунок печати, но расширение «ini»

Trans_plus_stamp1.ini
Этот файл создается как простой текстовый файл (программы Notepad  или Блокнот) и содержит всего три строчки:

В этом примере рисунок Trans_plus_stamp1.ipg  будет выведен шириной 156 и высотой 150 pcs

Если поле рисунка имеет равную ширину и высоту, то достаточно указать только «Width»:


В этом примере штамп будет выведен на лист с размерами квадрата в 162 pcs.

При создании рисунка штамп желательно повернуть на 60 град. против часовой стрелки, поскольку программа автоматически и случайным образом будет поворачивать печать в пределах 0-120 град.

Штампы, печати и подписи могут сразу быть размещены на бланках и тогда нет необходимости в размещении рисунков. Следует помнить при этом, что печати, штампы и подписи будут всегда появляться в одинаковом положении. То есть не надо забывать поворачивать их вручную.

В автоматическом режиме печати надо будет переместить на подходящее место и все. 
Правила подготовки шаблонов
При формировании документов очень важную роль играют бланки (шаблоны), подготовленные специально для программы. При подготовке шаблонов новых клиентов следует самым тщательным образом их протестировать.

Требования к бланкам смотри в «Структура_файлов_и_ документов.doc»

Для документов применяются два формата документов: WORD и EXCEL. Соответственно файлы буду иметь расширение ИМЯ_ФАЙЛА.doc и ИМЯ_ФАЙЛА.xls
Имена бланков имеют строгую структуру, чтобы программа могла их распознать.

Все бланки делятся на три категории:

· Бланки компаний

· Бланки таможенные

· Бланки общие.
ВАЖНО!

Для бланков компаний в формате WORD в таблице шаблона обязательно должна быть хотя бы одна их трех меток ###cod&, ###article& или ###nn&

Шаблон рабочего инвойса

Это особый шаблон, который используется для формирования основного рабочего документа при анализе заявки. Шаблон строго регламентирован и, в отличии от всех остальных шаблонов и бланков, имеет жесткую структуру.

Шаблон – это документ (книга) в формате EXCEL. Внутри документа имеется три листа:

1. «Рабочий инвойс»;

2. «Сертификаты»;

3. «шаблон».

Программа позволяет иметь любое количество шаблонов, но для удобства работы и автоматической загрузки необходимого шаблона предусмотрена индексация имен файлов для трех шаблонов. Для этого имена файлов таких шаблонов должны быть записаны так:
name_00.xls – файл основного шаблона (name – произвольно имя файла, но у всех одинаковое) 
name_01.xls – файл шаблона для особых заявок (прямые поставки)
name_02.xls ​– файл шаблона для исключительных поставок («бонусные»).

Выбор шаблона допускается при анализе заявки, то есть перед началом формирования рабочего инвойса. Есть возможность выбора шаблона, указанного в настройках.
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Правила формирования файла описания документов *_blank.ini

В папке бланков каждой фирмы создается файл описания документов: NAME_COMPANY_Blank.ini
Это простой текстовый файл, написанный по определенным правилам.

· В квадратных скобках пишется имя документа, к которому относятся перечисленные ниже параметры.

· Комментарии отделяются от текста точкой с запятой.

· Переменные и их значения пишутся на отдельной строке. Имена переменных не могут изменяться!
Бланки делятся на три группы: бланки фирмы поставщика (находятся в папке фирмы); общие бланки (находятся в папке общих бланков); бланки для определенной таможни (находятся в папке общих бланков). Последние могут иметь свои ini файлы также в общей папке
  Name_CUSTOM_ Blank_Declarant.ini.
В ini файле фирмы прописываются  условия для всех бланков, но если для таможни есть свой бланк декларант и к есть свой ini файл, то условия формирования документа в бланке  Blank_declarant.xls или Blank_declarant.doc будут автоматически заменены из файла Name_CUSTOM_ Blank_Declarant.ini.

Рассмотрим пример файла NAME_COMPANY_Blank.ini.
В файле допускаются комментарии, которые пишутся после точки с запятой.
В примере комментарии дополнительно выделены цветом.
[Declarant]
; key_group_titul=2 - печатать наименование группы и итоговые данные

key_group_titul=2

;key_cod_article=1 - печатать ТНВЭД код
key_cod_article=1

;key_article=1 - печатать только название и кол-во без цены и веса

key_article=1 

;------------------------------------

key_group_languange=1

key_name_languange=1

; 0 - eng, 1 - eng/rus, 2 - rus, 3-rus/eng.

;------------------------------------
name_and_firma_txt=, производство фирмы
;------------------------------------
[PackList]

key_group_titul=1

key_article=2 
;------------------------------------

; itog_position=3    0 - не менять, 1 - прижать влево, 2 - по центру, 3 - вправо.

itog_position=3

;------------------------------------

key_group_languange=2

key_name_languange=0

;0 - eng, 1 - eng/rus, 2 - rus, 3-rus/eng.

;------------------------------------

name_and_firma_txt=, производство фирмы

;после наименования группы товара  будет напечатано его содержание «, производство фирмы » и далее из рабочего инвойса добавлено название производителя.

;------------------------------------

; на второй строке в колонке ###amount& напечатать Стоимость US$, а саму стоимость напечатать в колонке ###amount_sum&
itog_amount_row=2
itog_amount_txt=US$

itog_amount_txt_column=###amount&

itog_amount_column=###amount_sum&
;------------------------------------

; на четвертой строке в колонке ###goods& напечатать net weight / Общий вес нетто(kг):, а значение напечатать в колонке ###article&
itog_netto_row=4

itog_netto_txt=net weight / Общий вес нетто(kг): 

itog_netto_txt_column=###goods&

itog_netto_column=###article&

;------------------------------------

itog_brutto_without_pallets_row=3

itog_brutto_without_pallets_txt=gross weight without pallets / Вес брутто без учета веса паллет (кг.)

itog_brutto_without_pallets_txt_column=###goods&

itog_brutto_without_pallets_column=###article&

;------------------------------------

itog_brutto_row=5

itog_brutto_txt=  TOTAL: full weight with pallets / Общий полный вес с паллетами(kг): 

itog_brutto_txt_column=###goods&

itog_brutto_column=###article&

;------------------------------------

;Упаковка:  itog_pack_column – обязательный параметр, даже если в указанной колонке будет пусто, если itog_pack_note не указан.

;также на второй строке, но в колонке ###article& напечатать

; Упаковано в ###korob& картонных коробках на ###pallet& паллете + ###mesta& [укажи вид упаковки] .
;метки ###korob&, ###pallet& и ###mesta& будут заменены конкретными значениями автоматически.
itog_pack_row=2

itog_pack_txt= ###pcs& мест. Упаковано в ###korob& картонных коробках на ###pallet& паллете + ###mesta& [укажи вид упаковки].

itog_pack_txt_column=###goods&

;можно отдельно указать колонку ###article&, 

;где отдельно распечатать итоговое значение мест ###pcs&
itog_pack_column=###article&

itog_pack_note=мест ###pcs&

;будет напечатано: мест ###pcs&, где  ###pcs&= ###pallet& + ###mesta& 

;------------------------------------

;через 5 строк подвести черту от колонки ###goods& до колонки ###amount_sum& включительно.
itog_border_row=5

itog_start=###goods&

itog_end=###amount_sum&

;------------------------------------

[Invoice]

;key_group_titul=2 - печатать наименование группы с итоговыми данными
key_group_titul=2

; key_article=0  - не печатать список изделий, товара.       

key_article=0         

;------------------------------------

key_group_languange=1

key_name_languange=1

; выбор языка для наименованияя группы и товара: 0 - eng, 1 - eng/rus, 2 - rus, 3-rus/eng.

;------------------------------------
[Specification]

;key_group_titul=1 - печатать наименование, key_article=2 состав и итоговые данные 
;выделить группу цветом – залить ячейки.
key_group_titul=1

key_article=2 

                                                                                 [group_titul_color=12303291] – исключено
;------------------------------------

; itog_note_column – разрешает печатать примечание и указывает в какой колонке это сделать.

;шаблон примечания выбирается  в настройках программы: Прямые поставки – таблицы
itog_note_column=###goods&

key_note=0

;0 – печатать примечание по шаблону только в титульной строке

;1 – печатать в титульной и в списке изделий

;2 – печатать примечание только в списке изделий
;------------------------------------

                                                                                 [itog_note_color=15658734] – исключено
;1300078 – хороший цвет заливки
itog_note_row=-2
; itog_note_row=-2 поднятьсяч на две строки выше, относительно текущего положения.

;------------------------------------

itog_position=0  

; 0 - не менять, 1 - прижать влево, 2 - по центру, 3 - вправо. 

;------------------------------------

key_group_languange=1

key_name_languange=2

; 0 - eng, 1 - eng/rus, 2 - rus, 3-rus/eng.

;------------------------------------

name_and_firma_txt=, производство фирмы
;------------------------------------

itog_amount_row=1

itog_amount_txt=Итого стоимость:

itog_amount_txt_column=###amount&

itog_amount_column=###amount_sum&

;------------------------------------

[Attachment]

;key_group_titul=1 - печатать наименование, key_article=2 состав и итоговые данные 
key_group_titul=1

key_article=2  

;------------------------------------

key_group_languange=2

key_name_languange=1
;------------------------------------

name_and_firma_txt=, производство фирмы
;------------------------------------
[CMR]

;key_group_titul=0 – не печатать наименование, key_article=0 не печатать состав
key_group_titul=0

key_article=0

;------------------------------------

key_group_languange=1

key_name_languange=1

[CMR10]

;key_group_titul=2 – только, чтобы подсчитать брутто, поскольку в бланке нет необходимых колонок
key_group_titul=2

key_article=0

;------------------------------------

key_group_languange=1

key_name_languange=1

;------------------------------------

[Instruction]

;------------------------------------
 [Receipt]
;------------------------------------
Инициализация программы – файл Cargo.ini
Файл Cargo.ini располагается в корневой папке программы и читается простым текстовым редактором.
Все командные строки в файле Cargo.ini задаются автоматически при работе с настройками в самой программе. Но есть группа [Label], которая недоступна в настройках программы и может быть изменена только при редакции самого файла Cargo.ini.

Что же это за группа?

[Label]

L1=рабочий документ

L2=инвойс

L3=спецификация

L4=упаковочный лист/акт

L5=приложение контракта

L6=декларанту

L7=CMR,   ТНВЭД >10

L8=инcтрукция водителю

L9=расписка водителя
Name1=Work_Invoice

Name2=Invoice

Name3=Specification

Name4=PackList

Name5=Attachment

Name6=Declarant

Name7=CMR

Name8=Instruction

Name9=Receipt 

Метки L1-L9 позволяют  изменять соответствующие названия на панели самой программы. Нумерация меток идет сверху вниз.

Метки Name1- Name9 позволяют изменять названия файлов бланков и формируемых документов, привязанных к меткам L1-L9.

Например, надо, чтобы вместо «спецификация» в программе высвечивалась опция «отчет», следует в файле исправить:

L3=спецификация
Name3=Report
Теперь в бланках фирм у Вас должен быть бланк отчета с именем:

 Firm-name_Blank_Report.doc
     или 
Firm-name_Blank_Report.xls
Понятно, что можно иметь разные Cargo.ini для разных требований или предпочтений.
Переменные ini файла для бланков

type_doc=2   тип документа. Всего в программе заложено 4 типа документов:

 
печатать только наименования групп товара

печатать наименования групп товара и состав

печатать по пункту 2 и добавить итоговые строки после каждой группы

печатать данные в одну строку (например ТН Коды в CMR бланке)

key_group_languange=2  выбор языка при написании наименования группы товара:


0 – английское наименование


1 - английское/русское


2 - русское


 3 - русское/английское
key_name_languange=2  выбор языка при написании наименования товара:


0 – английское наименование


1 - английское/русское


2 - русское


3 - русское/английское
name_and_firma_txt =, производство фирмы

Разрешает печатать производителя. В данном случае после наименования группы товара будет напечатано «, производство фирмы » и далее из рабочего инвойса добавлено название производителя.

key_group_titul = 2   (по умолчанию)
0 – не печатать группу товара (заголовок)
1 – печатать группу товара без общих цифр (заголовок) (исключение брутто…)  

2 – печатать все данные

                                                                     group_titul_color=988566  – исключено
key_cod_articul = 0  (по умолчанию)  


0 – не печатать ТНВЭД код в строке изделий


1 – печатать ТНВЭД код в строке изделий. При этом в каждой строке могут быть напечатаны данные в колонках с метками ###country&, ###company&, ###izgotovitel&
key_articul = 2         (по умолчанию)

0 – не печатать строки изделий


1 – печатать строки изделий без общих цифр (стоимость)  


2 – печатать все
key_note=3
(по умолчанию)

0 – печатать примечание по шаблону только в титульной строке


1 – печатать в титульной и в списке изделий


2 – печатать примечание только в списке изделий
исключено 
itog_note_color=15658734  меняет цвет заливки в строке примечаний. Не влияет в шаблонах *.doc
itog_note_row=1 (по умолчанию)
itog_note_column=###метка&     (по умолчанию =’’)     //в какой колонке размещать примечание по шаблону .sbln (закладка настроек «Прямая поставка»)

Итоговые переменные группы товара
Далее описывается, что будет печататься в итоговых строках и где. В итоговых строках возможны следующие записи: стоимость (amount), вес нетто (netto), брутто без паллет (brutto_without_pallets), брутто (brutto),
Упаковки (pack).
Ко всем именам переменных, связанных с итоговыми записями впереди добавляются символы «itog_», чтобы меньше путаться.
Структура этих параметров одинакова для всех. Чтобы разместить одно итоговое значение, необходимо задать четыре переменные – на какой строке, какая надпись, в какой колонке надпись, в какой колонке значение. 
itog_position=2  способ размещения итоговых строк в ячейках таблицы:


0 – не менять (по умолчанию)


1 – прижать влево

2 – по центру

3 – вправо.
Важно помнить, что позиция будет меняться только в тех ячейках таблиц, где размещен текст, сопровождающий итоговую переменную.
Рассмотри подробно итоговые строки СТОИМОСТЬ и УПАКОВКИ.
itog_amount_row=nn (по умолчанию =1)


– на какой строке после данных разместить итоговою строку СТОИМОСТЬ, например = 2.
Если  записи начинаются со второй строки, значит между последней строкой данных и первой итоговой строкой будет одна пустая. Иногда так делают для красоты.
itog_amount_txt=текст 

– Текст итоговой строки, например: Amount / Стоимость 
itog_amount_txt_column=###метка& (по умолчанию =’’)

 – в какой колонке разместить текст «Amount / Стоимость» , например в колонке с меткой ###amount&

itog_amount_column=###метка& (по умолчанию =’’)
 
– разместить общую стоимость в колонке с меткой, например: ###amount_sum&
Аналогично программируются и другие итоговые строки. Рассмотрим следующую.
itog _netto_ row =nn



на какой строке
itog_netto_txt =текст                                     например: net weight / Общий вес нетто(kг): 

itog_netto_txt_column=###метка&

в какой колонке печатать текст

itog_netto_column=###метка&

в какой колонке печатать значение

itog_brutto_without_pallets_ row =nn
на какой строке
itog_brutto_without_pallets_txt=текст         например: gross weight without pallets / Вес брутто без учета веса паллет (кг.)

itog_brutto_without_pallets_txt_column=###метка&
в какой колонке печатать текст
itog_brutto_without_pallets_column=###метка&
в какой колонке печатать значение
itog_brutto_ row =nn


на какой строке печатать
itog_brutto_txt=текст             
            например:   Общий полный вес с паллетами(kг): 

itog_brutto_txt_column=###метка&
в какой колонке печатать текст

itog_brutto_column=###метка&
в какой колонке печатать значение
itog_pack_ row =5

itog_pack_txt= ###pcs& мест. Упаковано в ###korob& картонных коробках на ###pallet& паллете плюс ###mesta& рулонов.
itog_pack_txt_column=###goods& - разместить текст в колонке наименования товара
itog_pack_column=###article&  - в этой колонке разместить itog_pack_note 
itog_pack_note=мест ###pcs      - можно напечатать текст с переменной, а если опцию не указывать, то колонка, указанная в itog_pack_column будет пустой.

Понятно, что итоговая запись по упаковке будет печататься на 5 строке.

А вот сам текст итоговой строки упаковки в данном случае особенный. В него включены метки ###pcs& , ###pallet&,  ###korob& и ###mesta&. Эти метки программой будут автоматически заменены на соответствующие значения при формировании итоговых строк, даже если метки в тексте повторяются.
Для размещения итоговых текстов программа может объединять ячейки таблиц формируемых документов. Чтобы управлять этим процессом введен еще один параметр

itog_unite=1  /по умолчанию/
объединять ячейки таблицы документа для итоговых

записей

=0 объединение исключено
Оформление
Еще один параметр, который можно сформировать при организации итоговых строк – подчеркивание.

itog _border_str=5  - на какой строке подвести черту
itog _start=###goods& - начать с колонки
itog _end=###amount_sum& - закончить на колонке
Присвоение имени ячейки таблицы в EXCEL (из документации на EXCEL)
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Структура файлов и документов программы Cargo 2009 

Структура файлов на компьютере после инсталяции программы.

· Cargo2009
- Корневая папка программы
· Cargo2009.exe
- основная программа
· Cargo.INI
- установочный файл программы.
· SERT.txt
- временный файл отчета привязки разрешительных документов.
· Audio
 - 5 файлов звуковой поддержки программы
· Общие бланки
· Name_Custom_ Blank_declarant.(xls/doc)

· Blank_declarant.(xls/doc)
· Blank_CMR.doc

· Blank_CMR2.doc

· Blank_Instruction.doc

· Blank_Receipt.doc

· Print_blank.xls

· total_stamp1.ini

· total_stamp1.jpg

· Blank_akt.doc

· Cargo_Shablon.xls
- шаблон рабочего инвойса, определяющий структуру документа, содержащий все необходимые формулы и метки.
· Cargo_buf
- 28 файлов временной базы данных

· Firms 
- хранилище бланков фирм и основного файла

· Файл каталога фирм.xls
- специально организованная таблица для хранения каталогов фирм, терминалов и мест разгрузки.
· Name_Firma1

· Name_Firma2
· Name_Firma2_Blank.ini

· Name_Firma2_Blank_attachment. .(xls/doc)

· Name_Firma2_Blank_invoice. .(xls/doc)

· Name_Firma2_Blank_packlist.doc

· Name_Firma2_Blank_packlist. .(xls/doc)

· Name_Firma2_Blank_specification. .(xls/doc)
· Name_Firma2_Stamp1.ini

· Name_Firma2_Stamp1.jpg

· Name_Firma2_Stamp2.ini

· Name_Firma2_Stamp2.jpg

· Name_Firma3 …
· Help
- папка с документацией

· Cargo_руководство.doc
· Метки и имена.xls
· Решение проблем.doc
- справка содержание которой наполняют сами сотрудники на основании своего опыта и общения с разработчиком.
· Lesson
- обучающие видеоролики
· Cargo2009.avi
· CargoTir.avi
· WorkInvoice.mp4
· Real_avto
- папка для хранения формируемых документов.
Структура файлов баз данных общего доступа.

· DB_Cargo
· DB_Net
- папка сетевого администратора BDE
· Firma_name1
- названия папки не отличается от названия базы данных одноименной фирмы. Папки хранят все каталоги и документы данной фирмы в различных форматах PDF, DOC, XLS и пр.
· Firma_name2
· …

· Firma_name1.DB
- база изделий фирмы Firma_name1 и еще 28 файлов

· Firma_name2.DB
- база изделий фирмы Firma_name2 и еще 28 файлов

· Firma_name3.DB
- база изделий фирмы Firma_name3 и еще 28 файлов

· … 

· DB_Custom
- 10 файлов базы учета разреш. документов.

· DB_Sertificat
· Sertificats
- отсканированные изображения.

· Номер документа_nn.jpg

· …

· Номер документа_nn.jpg

· Сертификаты_просроченные
Базам должны быть присвоены псевдонимы: Cargo, Custom, Sertificat. Порядок присвоения псевдонимов и как прописать путь доступа к базам описан в документации.
Как организовать работу

Возможны три варианта: локальный, сетевой и комбинированный
Локальный

При локальном режиме все файлы, необходимые для работы компьютера, находятся на носителях компьютера. Этот режим, конечно, самый производительный, но расчитан на работу с одним компьютером одним пользователем.

Сетевой

Наиболее общий случай. На рабочих компьютерах минимальная конфигурация: 

· Cargo2009
- Корневая папка программы
· Cargo2009.exe
- основная программа
· Cargo.INI
- установочный файл программы.
· SERT.txt
- временный файл отчета привязки разрешительных документов.
· Audio
 - 5 файлов звуковой поддержки программы
· Cargo_buf
- 28 файлов временной базы данных

На сервере

· For_Cargo2009
- Корневая папка программы

· Общие бланки
· Firms 
- хранилище бланков фирм и основного файла

· Файл каталога фирм.xls
- специально организованная таблица для хранения каталогов фирм, терминалов и мест разгрузки.
· Name_Firma1

· Name_Firma2
· Name_Firma3 …

· Help
- папка с документацией

· Lesson
- обучающие видеоролики
· Real_avto
Также на сервере размещены базы данных.

· DB_Cargo
· DB_Custom
- 10 файлов базы учета разреш. документов.

· DB_Sertificat
· Sertificats
- отсканированные изображения.

Недостаток- серьезная загрузка сети и, как следствие, снижение производительности.

Комбинированный

Компромисный вариант, обеспечивающий хорошую производительность при общем доступе к базам. При комбинированном варианте базы данных находятся на сервере, а файлы бланков фирм, общие бланки, а также списки терминалов и мест разгрузки – на локальной машине. Такой вариант допустим, поскольку обновление бланков и пополнение фирм или таможенных терминалов происходит не так часто и всегда, если такая информация потребуется, это не пройдет незамеченным – надо обновить папки. Конечно, такой вариант требует хорошей организации и определенной культуры работы, но это каждый может выбрать сам.

Итак, при комбинированном варианте на рабочем компьютере:

· Cargo2009
- Корневая папка программы
· Cargo2009.exe
- основная программа
· Cargo.INI
- установочный файл программы.

·  Audio
 - 5 файлов звуковой поддержки программы
· Общие бланки
· Cargo_buf
- 28 файлов временной базы данных

· Firms 
- хранилище бланков фирм и основного файла

· Файл каталога фирм.xls
- специально организованная таблица для хранения каталогов фирм, терминалов и мест разгрузки.
· Name_Firma1

· Name_Firma2
· Name_Firma3 …

· Help
- папка с документацией

· Lesson
- обучающие видеоролики
· Real_avto
- папка для хранения формируемых документов.

И на сервере:

· DB_Cargo
· DB_Custom
- 10 файлов базы учета разреш. документов.

· DB_Sertificat
· Sertificats
- отсканированные изображения.

И где-то имеется хранилище обновленных файлов и бланков фирм и общего назначения. [image: image37.wmf][image: image38.png]



Зарегистрированная программа привязана к компьютеру, на который она установлена. Это значит, что на другом компьютере с такими же регистрационными данными


программа работать не будет








Перезапуск программы после изменения установок не требуется.





Для повторного формирования Акта досмотра необходимо закрыть ранее сформированные и открытые документы, в том числе сам Акт досмотра.








Все редактируемые значения или выражения размещены в окошках и написаны синим шрифтом. Измененные значения запоминаются программой.


Бордовым цветом указаны выражения и значения, выбираемые из базы данных или рабочего инвойса (количество).  
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!!!  Заявка должна быть подготовлена определенным образом для того, чтобы программа могла правильно индифицировать наименование колонок и размер таблицы.�Как это делается, описано в разделе «Подготовка заявки».





!!!  Данные в заявке и данные в базе сравниваются только по тем записям, которые указаны в настройках программы. Эти записи помечены в программе маленькими квадратиками с галочками.


Убедитесь, что сравнение и изменение разрешено!





Важно, чтобы дубликаты относились к одному ТНВЭД коду. В противном случае необходимо, чтобы основной артикул был под требуемым ТНВЭД кодом.








Следует помнить, что программа не позволяет сделать откат и восстановить данные, поэтому перед внесением изменений в рабочий документ следует сделать его копию.








Это стоит проверить, чтобы в это поверить. Расположив окна одно под другим, можно отрабатывать разные варианты, не опасаясь разрушить документ.





Названия документов в окне программы можно изменить.�Для этого необходимо открыть в корневой папке программы файл Cargo.ini и изменить названия под меткой [Label].


Там же можно измениь и название бланков для формируемых документов.  �HYPERLINK \l "cargo_ini"�Подробнее …�





Программа постоянно проверяет правильность оформления бланков и баз данных и, в случае


обнаружения ошибок, выдает сообщения.





Работая с базами данных, следует помнить, что


цифровая техника любит точность, а базы – порядок!





База данных всегда меняется: что-то удаляется, что-то добавляется, а что-то корректируется.


Не вносите в базу непроверенные данные.�Не удаляйте из базы информацию, если не уверены на 100 процентов.


База данных с исчерпывающей и корректной информацией - незаменимый Ваш помощник.


База данных с мусором – сплошная головная боль.





При работе с таблицей необходимо помнить, что запись в базу данных не будет произведена до тех пор, пока Вы не перейдете на другую строчку.


Если по условиям поиска в таблице всего одна строка, то можно опустить указатель вниз, имитируя вставку новой записи, и вернуться назад. При этом на сервер будет послана обновленная информация.








Полезные клавиши:





Ins – вставляет строку


Ctrl + Del – удаляет строку


Ctrl + С – копировать


Ctrl + V – вставить








Положение таблицы и ее размеры запоминаются программой и при следующем запуске программы, вызвав таблицу, она будет расположена в том месте, в котором была в последний раз.





Примеры записи в колонке «сертификат»


не требуется�*?*�Номер документа 1�Номер документа1, Номер документа 2 (!), Номер документа 3�Номер документа 1 (!)�*?*, Номер документа1, Номер …
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Задав в фильтре поиска базы данных изделий эти символы, легко вывести таблицу со всеми  не определившимися изделиями.





Внимание.


Чтобы  перейти из таблицы изделий к прописанному сертификату, достаточно выбрать ячейку с этой записью и, в открывшемся окошке со списком указанных разрешительных документов выбрать мышкой нужную запись. Затем можно использовать на клавиатуре стрелки вверх и вниз для перемещения по списку. Откройте окно БД «Сертификаты» или ее таблицу и вы увидите именно тот документ, который вы выбрали.
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режим редактирования возможен только, когда выбрана база одной компании.





� EMBED Photoshop.Image.8 \s ���





Самый простой способ проверить записи, где не проставлены сроки действия, это нажать на кнопку «ПРОВЕРИТЬ», пока в окошки «от» и «до» не вводились никакие значения!





Бланки в формате xls не должны иметь метки в колонтитулах. Если бланки в формате doc, то допускается наличие меток в колонтитулах.








[Stamp]


Width=156


Height=150





[Stamp]


Width=162








Подобрав величины Width и Height один раз для штампа, вы больше не будете думать о ее масштабировании в документе





Черный цвет – нет особых требований к названию и расположению файлов и папок.


Сиреневый цвет – файлы не могут быть переименованы и перемещены


Коричневый цвет – файлы не обязательны, но если они есть, то не могут быть переименованы или перемещены.





Name_Firma1 – Название поставщика, точно совпадающее с зарегистрированной записью в программе.


Name_Custom �– Название таможенного поста, точно совпадающее с�зарегистрированной записью в программе. Если такого файла для выбранной таможни не будет, то программа автоматически загрузит общий шаблон Blank_declarant.(xls/doc)
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